
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 通知・報告 １年未満 令和7年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 講演会等復命 １年未満 令和7年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 照会・回答 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-研修 研修一般 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-安全衛生管理 夏期交通安全講習について １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-安全衛生管理 学生健康診断 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-予算 ９月補正予算要求 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-予算 照会回答（予算関係） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 県立職業能力開発施設長会議 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 令和６年度みちのく奥州イブニングサロン １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 ネクジェネいわて2024 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 企画室への提出書類 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 就労証明書の発行 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 令和６度学校運営協議会（水沢工業高校） １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 岩手県ボイラー安全大会 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 礼状 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 入学生代表のことば １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-厚生 安全衛生一般 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-その他 「ものづくり体験教室 in 産技短水沢校」 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生募集 入学生アンケート １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生募集 学校見学 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生募集 進路ガイダンス等 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職活動報告書関係（電気） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 各種セミナー １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 企業説明会（水沢校独自) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 企業説明会（本校主催企業説明会) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 企業説明会（外部団体）（外部団体主催企業説明会) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職一般 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職応募書類（生産） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職応募書類（設備） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職応募書類（電気） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職活動報告書関係（設備） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職活動報告書関係（生産） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-研究 学会・フォーラム等発表講演 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生寮 入寮許可 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 休業期間中の心得 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-技能振興 卓越技能者等 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-技能振興 技能五輪・技能競技会・東北PV １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 校外イベント関連 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 内部統制の取組に係る自己点検 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 人事関係 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 県立職業能力開発短期大学校長会議 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-監査 監査委員監査 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-消防・災害 消防計画（消防計画（変更）届の提出) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-消防・災害 消防訓練通知 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-消防・災害 防火管理者選任（解任）届出書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-出納員 出納員事務引継書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-決算 決算見込み ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-学外連携 岩谷堂高校学校運営協議会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-学外連携 奥州市上下水道事業運営審議会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間
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産業技術短期大学校水沢-総務-学外連携 「設備関連」技術者、エッセンシャルワーカー育成の促進ミーティング ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-学外連携 金ヶ崎町社会福祉協議会　プロポーザル審査委員会委嘱 その他３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-その他 学生寮 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 学生証 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 入学手続き ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 入学式 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 入学生作業着 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 採寸会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 入学説明資料送付 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-在学 駐車場使用許可 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-在学 諸届 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-進級、卒業 卒業式 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-授業 シラバス（講義要目）作成 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-記録 教育記録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-技能照査 技能照査 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教務学生-災害保険 職業訓練生総合保険金請求 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教務学生-育成資金 技能者育成資金融資制度 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-報告 無料職業紹介事業関連 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-総括 再編整備計画 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職希望調査 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 求人依頼（R8卒業生向け） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 企業採用担当者との交流会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-研究 産技短展 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-研修 職業訓練指導員研修（職業能力開発総合大学校研修（一般研修）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-研修 指導員研修 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

産業技術短期大学校水沢-教育部-研修 研修一般（指導員研修以外（セミナー、講習会等）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-研修 27　学生研修一般 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-研修 職業訓練指導員研修（職業能力開発総合大学校研修（技能・技術実践研修）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 卒業アルバム ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 令和６年度 ハラスメント相談員の指名について （伺い） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 学生会総会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 学生会主催イベント ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 学生寮一般 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生指導 楽園祭 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生活動 楽園祭 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-技能振興 技能検定 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-技能振興 高校生ものづくりコンテスト ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-施設認定 工事担任者 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-施設認定 アーク溶接養成施設認定 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-施設認定 ガス溶接養成施設認定 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-資格取得 各種資格取得一般 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-資格取得 外部講師関係（依頼文、礼状) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 卒業生アンケート ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 外部講師依頼（建築設備科） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 広報おうしゅう（広報おうしゅうへの掲載依頼) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 復命 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 教育部一般 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

仮置き 仮置き ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 職員ひとり一台端末 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-共通 会議資料（経営会議) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 その他手当関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 勤務実績等　会計年度職員 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 勤務実績等　特殊勤務手当 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 勤務実績等　超過勤務手当 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 年末調整 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 支払調書・源泉徴収票・法定調書合計表 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 期末勤勉手当 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 通勤手当【随時確認】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-給与・諸手当 資金前渡精算書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-服務 復命書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-服務 旅行命令票 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-服務 旅行命令票② ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-服務 旅行命令票③ ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-服務 職務専念義務免除 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-会計年度任用職員 会計年度任用職員 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-会計年度任用職員 能力開発研修担当 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-安全衛生管理 安全衛生 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-文書 行政文書管理・情報公開 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-予算 当初予算要求 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-予算 ２月補正予算要求 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-行政財産 放射能測定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-行政財産 寄付受入れ ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-行政財産 行政財産使用許可（自販機） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-公用車 公用車運行管理記録簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 10　需用費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-総務-用品 10　需用費（建築設備科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 10　需用費（生産技術科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 10　需用費（生産技術科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 10　需用費（電気技術科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 15　原材料費（建築設備科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 15　原材料費（生産技術科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 15　原材料費（電気技術科） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-用品 17　備品購入費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調停票（契約保証金） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調定関係諸帳票【寄宿舎料】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調定関係諸帳票【授業料】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調定関係諸帳票【私用光熱水料】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 収入証紙関係諸帳簿（証紙収納額表) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 授業料免除関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調定票（自動販売機基本貸付料） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 12　委託料（12　委託料) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 17　備品費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 報償費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 10　需用費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 18　負担金 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 04　共済費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 11　役務費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 12　委託料 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 13　使用料・賃借料 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-支出 15　工事請負費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-総務-その他 被服貸与 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-入学 入学願書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-退学、除籍 13　退学、除籍 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-進級、卒業 令和5年度卒業式 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-進級、卒業 卒業生データ ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-進級、卒業 進級判定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-進級、卒業 卒業判定会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教務学生-進級、卒業 印影印刷 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-授業 令和６年度　一般教育科目 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-授業 令和６年度一般教育科目講師委嘱 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-履修取扱 履修科目の読み替え ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-教務学生-定期試験等 卒業及び進級判定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-定期試験等 単位認定判定（前期） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-賞罰 学生表彰 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-報告 採用のしおり原稿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-報告 定例業務統計報告 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-報告 校務処理要領報告 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-図書室 図書室 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-その他 テクノメッセ ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-その他 献血推進協力団体等に対する厚生労働大臣表彰状（感謝状） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-その他 ものづくり自動車産業振興室 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-その他 北上川流域ものづくりネットワーク ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 511　医療事務科（一関地区）（株式会社ニチイ学館受託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 404　医療事務科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 601　簿記パソコン科（大船渡地区）（職業訓練法人気仙職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 410　Webクリエイティブ科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会委託)５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 409　ビジネス実務科（奥州地区）（職業訓練法人江刺職業訓練協会委託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 411 医療事務科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会委託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 412 介護パソコン科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会委託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 408 パソコン実務科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 413　パソコン基礎習得科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 508　簿記パソコン科（一関地区）（職業訓練法人一関職業訓練協会受託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 510　パソコン基礎習得科（一関地区）（職業訓練法人東磐職業訓練協会受託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 603　総務パソコン科（大船渡地区）（職業訓練法人気仙職業訓練協会受託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 604　パソコン基礎科（大船渡地区）（職業訓練法人気仙職業訓練協会受託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 406　総務パソコン科（奥州地区）（職業訓練法人江刺職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 407　簿記パソコン科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 000 実施計画 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 100 通知 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 200 照会回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 401　パソコン実務科（奥州地区）（職業訓練法人江刺職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 402　Webエンジニア科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 403　介護パソコン科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 405　パソコン実務科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 408　トラックドライバー科（奥州地区）（職業訓練法人水沢職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 501　パソコン実務科（一関地区）（職業訓練法人東磐職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 502　簿記会計実務科（一関地区）（職業訓練法人東磐職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 505　Webクリエイティブ科（一関地区）（職業訓練法人一関職業訓練協会受諾)５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 504　介護パソコン科（一関地区）（職業訓練法人東磐職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 503　パソコン実務科（一関地区）（職業訓練法人一関職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 506　総務・経理実務科（一関地区）（職業訓練法人一関職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 507　介護パソコン科（一関地区）（職業訓練法人一関職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 510　医療事務科（一関地区）（株式会社ニチイ学館受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 602　介護パソコン科（大船渡地区）（職業訓練法人気仙職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 604　パソコン実務科（大船渡地区）（職業訓練法人気仙職業訓練協会受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 603　医療事務科（大船渡地区）（株式会社ニチイ学館受諾) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 700　会議等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-離職者訓練 800　届出等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在092-2　プログラミングと業務の組立て（R07 01/8-9) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 R06 在職者　実績報告（月別） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 R06 在職者訓練 復命書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 R06 在職者訓練　ニーズ調査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 R06 在職者訓練　広報について ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 R06 在職者訓練担当　ZOOM会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 R06　在職者訓練計画(次年度） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在011　若手社員研修（10/22-23) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在013-1　中堅社員研修（07/2-3) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在013-2　中堅社員研修（10/16-17) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在018　初級管理・監督者（05/8-9) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在020　管理監督者研修（05/14-15) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在002　新入社員研修（04/16-17) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在030　クレーム対応（9/10-11) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在031-1　仕事に活かすコミュニケーション技法（05/28-29) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在031-2　仕事に活かすコミュニケーション技法（10/1-2) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在042　ISO9001内部監査養成（06/4-5) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在045　ISO14001内部監査員養成（05/21-22) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在049　品質管理Ⅰ（09/24-25) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在051　品質管理Ⅱ（11/19-20) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在053　危機管理とヒューマンエラー（06/18-19) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在060　シーケンス基礎（06/26-27) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在062　シーケンス応用（09/19-20) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在067　機械検査技能検定受験コース（2級）（11/27-28) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在076　配電盤・制御盤組立て作業技能検定受験コース(2級）（10/24-25)５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在092-1 プログラミングと業務の組立て（08/6-7) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在112　管工事施工管理技術検定受検コース(2級）（09/26-27) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在113　建設業経理事務士受験コース（3級）Ⅰ（12/10-11) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在114　建設業経理事務士受験コース（3級）Ⅱ（R07 01/21-22) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-在職者訓練 在047　ISO9001/14001内部監査員養成研修（11/6-7) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 631　大船渡/パソコンビジネス科(知識・技能習得訓練コース）（職業訓練法人気
仙職業訓練協会) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 415　奥州/工業包装科　(実践能力習得訓練コース）（ASC合同会社) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 613　住田/製品仕分包装科(実践能力習得コース）（住田フーズ株式会社) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 611　大船渡/水産加工科(実践能力習得コース）（株式会社阿部長商店) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 413　奥州/工業包装科(実践能力習得訓練コース）（ASC合同会社) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 412　奥州/工業包装科（実践能力習得訓練コース）（ASC合同会社) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 414　奥州/工業包装科(実践能力習得訓練コース）（ASC合同会社) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 100　会議等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 200　研修等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 300　通知等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 400　復命 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 521　一関/機械組立科(特別支援学校早期訓練コース）（株式会社　佐原) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 612　大船渡/OAシステム科（実践能力習得訓練コース）（大船渡市農業協同組合)５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 621　大船渡/水産加工科(特別支援学校早期訓練コース）（株式会社阿部長商店)５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 622　陸前高田/工業包装科(特別支援学校早期訓練コース）（株式会社シェリール)５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 411　奥州/工業包装科　(実践能力習得訓練コース）（ほまれの家　奥州店) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-障がい者訓練 511　一関/給食科(実践能力習得訓練コース）（いちのせき弁当) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-能力開発研修-訓練手当 200　事務連絡 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 一般入学試験（前期） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 一般入学試験（後期） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 学校推薦（前期）試験 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 自己推薦入学試験 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 入学者選考委員会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 学校推薦（後期）試験 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-入学者選考 職業能力開発校入校生募集要項 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生募集 高校訪問 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生募集 オープンキャンパス ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職希望調査 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職希望調査 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職希望調査 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職希望調査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職ガイダンス ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 就職ガイド ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-就職 無料職業紹介 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-インターンシップ インターンシップ ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-研修 産業技術研修 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-学生活動 奥州市社会福祉協議会福祉推薦校事業 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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産業技術短期大学校水沢-教育部-施設認定 液化石油ガス設備士 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教育部-教育部一般 高大連携事業（岩谷堂高校） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-休学・復学 休学・復学 書庫・倉庫内１０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-総務-文書 保存期間が満了した行政文書に係る報告 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-原簿 学籍簿 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

産業技術短期大学校水沢-教務学生-原簿 卒業生台帳 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-原簿 修了生台帳 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-原簿 教科履修証明書発行台帳 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-教務学生-原簿 技能照査合格者台帳 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調定関係諸帳票【自販機電気料】 その他 令和15年 3月31日 廃棄 電子

産業技術短期大学校水沢-総務-収入 調定票（実習廃材等売払い） その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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